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UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUÍ
PRÓ-REITORIA DE ADMINISTRAÇÃO
COMISSÃO PERMANENTE DE LICITAÇÃO

DOCUMENTOS PARA O PLANEJAMENTO DA CONTRATAÇÃO EXIGIDOS PELA 

IN Nº 01/2018-MP
Informamos da necessidade de instruir o processo atendendo a IN 01/2018, 29 de Março de 2018 que regulamenta que toda contratação requer planejamento.
Art. 1º As contratações de serviços para a realização de tarefas executivas sob o regime de execução indireta, por órgãos ou entidades da Administração Pública federal direta, autárquica e fundacional, observarão, no que couber:

I - as fases de Planejamento da Contratação, Seleção do Fornecedor e Gestão do Contrato;

II - os critérios e práticas de sustentabilidade; e

III - o alinhamento com o Planejamento Estratégico do órgão ou entidade, quando houver.

Então, para atender a Instrução acima, primeiramente deve-se elaborar o documento para formalização da demanda pelo setor requisitante do serviço, conforme modelo do Anexo II da IN 05/2017 (ver folha 09), em seguida enviar o documento para designação formal da equipe de Planejamento da Contratação pela autoridade competente do setor de licitações.

Após isso, deverá ser observados minimamente, para instrução processual, o Planejamento Estratégico, Seleção do Fornecedor, Gestão do Contrato, atendendo ao seguinte:
I – Formalização de Demanda
- Detalhamento do itens objeto de licitação, inclusive, apontar condições de sustentabilidade.

II - Estudos Preliminares 
- necessidade da contratação;

- referência a outros instrumentos de planejamento do órgão ou entidade, se houver;

- estimativa das quantidades, acompanhadas das memórias de cálculo e dos documentos que lhe dão suporte;
- demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais ou financeiros disponíveis;

- providências para adequação do ambiente do órgão;

- contratações correlatas e/ou interdependentes; e

- declaração da viabilidade ou não da contratação.

- e outros.

III - Gerenciamento de Riscos (Planejamento da Contratação) 
- identificação dos principais riscos que possam comprometer a efetividade do Planejamento da Contratação, da Seleção do Fornecedor e da Gestão Contratual ou que impeçam o alcance dos resultados que atendam às necessidades da contratação;

- avaliação dos riscos identificados, consistindo da mensuração da probabilidade de ocorrência e do impacto de cada risco;

- tratamento dos riscos considerados inaceitáveis por meio da definição das ações para reduzir a probabilidade de ocorrência dos eventos ou suas consequências;

- para os riscos que persistirem inaceitáveis após o tratamento, definição das ações de contingência para o caso de os eventos correspondentes aos riscos se concretizarem; e

- definição dos responsáveis pelas ações de tratamento dos riscos e das ações de contingência.

IV - Termo de Referência ou Projeto Básico (Planejamento da Contratação) Modelo da AGU
- Os modelos da AGU devem ser seguidos como regra para toda a licitação, visto que foram produzidos a partir de estudos que identificaram todas as condições que devem restar em um termo de referência para fins de alcance da contratação.

IV - Seleção do Fornecedor
- Justificar a escolha pela forma de contratação.
ATENÇÃO: OS DOCUMENTOS EM ANEXO DEVEM VIR COM O CABEÇALHO E RODAPÉ COM OS DADOS DO SETOR SOLICITANTE.

ANEXO I
DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA
	Órgão/Entidade:

	Setor Requisitante (Unidade/Setor/Departamento):

	Responsável pela demanda:
	Matrícula/SIAPE:

	E-mail:
	Telefone: (  )


	INFORMAÇÕES DO ITEM

	Tipo do item:                                       Código do item:

	(   ) Material:

(   ) Consumo  (   ) Permanente

	(   ) Serviços: 

(   ) Não continuado   (   ) Continuado   (   ) Prazo Indeterminado*

	(   ) Obras

	(   ) Serviços de Engenharia

	Descrição:

	Descrição detalhada:

	Unidade de fornecimento:
	Quantidade total:

	Valor unitário estimado (R$):
	Valor total estimado (R$):

	Informações Orçamentárias:

	Vincular ao grupo:

	Critérios de Sustentabilidade:


Nota: para serviços que podem ter vigência indeterminada nos termos da Orientação Normativa AGU n° 36, de 2011, dentre eles: energia elétrica, água e esgoto, serviços postais da ECT e ajustes firmados com a Imprensa Nacional.
	INFORMAÇÕES GERENCIAIS

	Grau de prioridade da aquisição: (  ) Baixa              (  ) Média              (  ) Alta

	Data estimada para a necessidade do item:  ___/____/_____

	(   )  Contratação emergencial ou remanescente (Lei n° 8.666/93, art. 24, incisos IV e XI)

	(   )  Dispensa nos termos da Lei n° 8.666/93, art. 24, incisos I e II

	(   )  Renovação de contrato

	(   )  Necessidade de capacitação de servidores

	(   )  Vinculação ou dependência com outro item:


ANEXO II
	ESTUDOS PRELIMINARES


	1. Necessidade da contratação*

	 

	2. Referência a outros instrumentos de planejamento do órgão ou entidade, se houver

	 

	3. Requisitos da contratação

	 

	4. Estimativa das quantidades, acompanhadas das memórias de cálculo e dos documentos que lhe dão suporte*

	 

	5. Levantamento de mercado e justificativa da escolha do tipo de solução a contratar

	 

	6. Definição do método para estimativas de preços ou dos meios de previsão de preços referenciais*

	 

	7. Descrição da solução como um todo

	 

	8. Justificativas para o parcelamento ou não da solução, quando necessária para a individualização do objeto*

	 

	9. Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais ou financeiros disponíveis

	 

	10. Providências para adequação do ambiente do órgão

	 

	11. Contratações correlatas e/ou interdependentes

	 

	12. Declaração da viabilidade ou não da contratação*

	 


Nota: *itens obrigatórios conforme § 1° do art. 7° da IN Nº 01/2018.

	ANEXO III

GERENCIAMENTO DE RISCOS


	RISCO 01

	Fase de ocorrência do risco

(  ) Planejamento da Contratação

(  ) Seleção do Fornecedor

(  ) Gestão contratual

	Probabilidade:
	(  ) Baixa              (  ) Média              (  ) Alta

	Impacto:
	(  ) Baixo              (  ) Médio              (  ) Alto

	Id
	Dano

	1.
	 

	Id
	Ação Preventiva
	Responsável

	1.
	 
	 

	Id
	Ação de Contingência
	Responsável

	1.
	 
	 


	RISCO N

	Fase de ocorrência do risco

(  ) Planejamento da Contratação

(  ) Seleção do Fornecedor

(  ) Gestão contratual

	Probabilidade:
	(  ) Baixa              (  ) Média              (  ) Alta

	Impacto:
	(  ) Baixo              (  ) Médio              (  ) Alto

	Id
	Dano

	1.
	 

	Id
	Ação Preventiva
	Responsável

	1.
	 
	 

	Id
	Ação de Contingência
	Responsável

	1.
	 
	 


	Indicação de membro(s) para compor a equipe de planejamento da contratação e, se necessário, o responsável pela fiscalização


	Nome

Matrícula/Siape
	Nome

Matrícula/Siape

	Local/data

Responsável pela Formalização da Demanda
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